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实验技术人员岗位职责 

实验技术人员是各实验室的责任人，具体负责各个实验室的建设、管理与相应

课程的有关工作。 

一、 认真做好实验室日常管理和安全工作，对不经常使用的仪器设备定期检查，

做好防潮、防霉、防尘工作。 

二、 根据实验室的教学实验任务做好实验准备工作，保证正常的实验教学和科研

秩序。 

三、 做好实验教学过程中的保障工作，指导学生正确使用设备、仪器，及时处理

仪器设备故障，配合主讲教师提高教学质量。 

四、 课间应经常巡视，指导学生掌握规范的实验技能，培养学生良好的实验习惯。 

五、 每次实验课结束后，监督学生做好实验收尾工作，督促值日生按要求做好清

洁卫生和安全检查工作，经实验室工作人员允许后方能离开。 

六、 负责实验室仪器设备、低值易耗品和材料的领取、保管和发放工作，要严格

手续，做到账、卡、物相符。 

七、 对有毒物品及贵重金属要存放在保险柜里，物品的进出要严格按有关制度进

行。 

八、 具体负责本实验室的安全和卫生工作，如水、电、通风、照明、实验废液、

废物的管理与处理等。 

九、 实验结束及下班前，必须进行全面检查，切断总电源及实验室分电源，关闭

窗户、照明、水龙头，并锁好门保证安全。 
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